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1. Общпе положения
1.1. Политика оператора в отношении обработки персон{lльных д:lнньrх в КГБПОУ

(Алтайский политехнический техникум> (далее - Политика) разработана в цеJuIх обеспечения
защиты прав и свобод субъекта персон.lльных данньй при обработке его персонzlльных
данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную
тайну.

1.2. Основные понятия, используемые в Политике:
l ,2, l . Персональные данные - любая информация, относящЕцся к прямо или косвенно

определенному или определяемому физическому лицу (субъекry персонапьных данных);
1.2.2. Обработка персональпьп даппь!х - любое действие (операция) или

совокупность действий (операчий) с персонarльными данными, совершаемых с
использованием средств автоматизации или без их использовalния. Обработка персонtlльньD(

данных включает в себя в том числе:
- сбор;
- запись;
- систематизацию;
- накопление;
- хрaшение;
- уточнение (обновление, изменение);
- извлечение;
- использование;
- передачу (распрострапение, предоставление, досryп);
- обезличивание;
- блокирование;
- удаление;
- уничтожение.
1.2.3.Автоматизпрованная обработка персональЕых данпых- обработка

персоЕальных данньrх с помощью средств выtIислительной техники;
1.2,4. РаспрострапеЕие персопаJIьпых данпых - действия, нalпрiвленные на

раскрытие персонаJIьньrх данньrх неопределенному круry лиц;
1.2.5. Предоставлепие персонаJIьньш данных - действия, направленные на

раскрытие персонмьных данных определенному лицу или определенному круry лиц;
1.2.6. Блокировапие персон,шьпых даllных - временное прекращение обработки

персональных данных (за исшrючением сJryчаев, если обработка необходима дIя уточнеЕия
персональных данных);

1.2.7. Уничтожешие персональных данных - действия, в результате которых
стzlновится невозможным восстановить содержаIrие персональных дапньIх в информационной
системе персоЕальных данных и (или) в результате которых уничтож:lются материaiльЕые
носители персональньгх данных;

1.2.8. Обезлшчивание персопальных ддпЕых - действия, в результате которых
ст{lновится невозможным без использовzlния дополнительной информации определить
при}tа,длежность персональных д(шных конкретному субъекry персональных дiшных;

1.2.9. Оператор персопальцых дапных (оператор) - государственный орган,
муниципtlльный орган, юридическое, физическое лицо или КГБПОУ кАлтайский
политехнический техникум> сrlмостоятельно или совместно с другими лицами оргапизующие
и (или) осуществляющие обработку персонмьньIх данньtх> а также опредеJuIющие цели
обработки персональных данных, состав персонаJIьных дalнных, подлежащих обработке,
деЙствия (операчии), совершаемые с персонаJ,Iьными дalнными.

1.3. Оператор, получивший доступ к персонarльным данным, обязан соблюдать
копфиденциыrьность персонtцьньtх дalнньrх - не раскрывать третьим лицalIr{ и не



РаСпРОстранять персональные данные без согласия субъекта персональньD( данных, если иное
не предусмотрено федеральным законом.

1.4. Субъект персонtlльных дatнных имеет право на получение информации,
касающейся обработки его персонаJIьньш д:lнных, в том числе содержяцей:

l ) подтверждение факта обработки персональных данньlх оператором;
2) правовые основания и цели обработки персонaшьных дtlнньrх;
3) чели и применяемые оператором способы обработки персональных данных;
4) наименование и место нахождения оператора, сведения о лицalх (за исключением

работников оператора), которые имеют доступ к перонzrльным дaшным или которым моryт
быть раскрыты персонarльные данные на основaшlии договора с оператором или на
основаЕии федерального закона;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту
персональных дtlнных, источник их поJryчения, если иной порядок предстtlвлеЕия тtlких
данных не предусмотрен федеральным законом;

6) сроки обработки персональЕых данньж, в том числе сроки их хранения;
7) порядок осуществления субъектом персональных данных прав,

предусмотренных Федеральным зaжоном;
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграIrичной передаче

дtlнньж;
9) нмменование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего

обработку персонЕlльных данных по поручению оператора, если обработка поручена или булет
поручена такому лицу;

10) ипые сведения, предусмотренные Федеральным зtlконом "О персональных данных"
или другими федеральными закон.lми.

1.5. Субъект персонaшьньrх данных вправе требовать от оператора уточнения его
персонЕrльных данных, их блокировапия или уничтожения в случае, если персонaшьные
данные являются неполными, устаревшими, неточными, Еезаконно поJryченными или не
являются необходимыми мя заявленной цели обработки, а также принимать
предусмотенные законом меры по защите своих прав.

1.6. Субъект персонаJIьньж дtшных имеет право на защиту своих прав и законньIх
интересов, в том числе на возмецеЕие убытков и (или) компенсацию морarльного вреда в
судебном порядке.

1 .7. Оператор персональных данных вправе:
- отстмвать свои интересы в суде;
- предоставлять персонатrьные данные субъектов третьим лица},t, если это предусмотреЕо
действующим законодательством (на.гtоговые, прaвоохранительные органы и др.);
- откzlзывать в предоставлении персональных данньш в сJIучlшх, предусмотренных
законодательством;
- использовать персонitльЕые данные субъекта без его согласия в сJryчаях, предусмотенньrх
законодательством.

1.8. При сборе персона.ltьных д:lнных оператор обязал предоставить субъекry
персонаJIьных данных по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи
l4 Федерального закона "О персональных данных".

1.9. При сборе персональньIх данных, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет", оператор обязан обеспечить запись,
систематизацию, накопление, хранеЕие, уточнеЕие (обповлепие, изменение), извлечение
персоныIьных дiulцых граждан Российской Федерации с использованием баз данных,
находящихся на территории Российской Федерации, за искJIючением сJryчаев, указанных
впунктах2,Э,4,8 части 1 статьи б Федерального закона "О персонмьных данных".



2. I|ели сбора персональпых данньш
2.1. Обработка персональньж дtlнЕых огрalничивается достижением конкретных,

заранее оцределенньIх и законных целей. Не допускается обработка персонalльных данньlх,
несовместимм с цеJIями сбора персоншrьных дalпньп.

2.2. I]ели обработки персонarльных данных происходят в том числе из анмиза правовых
ilKToB, регламентирующих деятельность оператора, целей факгически осуществJIяемой
оператором деятельности, а также деятельности, которм пре.ryсмотрена учредительными
документаI\{и оператора, и конкретных бизнес-процессов оператора в конкретных
информационных системах персоныIьньIх данньIх (по струкryрным подразделениям
оператора и их проце.ryра]r.r в отношении определенных категорий субъектов персонltльных
данных).

2.3. К целям обработки персональных данных оператора относятся:
- заключение, исполнение и прекращение гражданско_правовьIх договоров;
- организация кадрового учета организации, обеспечение соблюдения законов, закJIючение и
исполнение обязательств по трудовым и граr(дaшско-правовым договорllп{;
- ведение кадрового делопроизводства, содействие работникам в тудоустройстве, обучении
и продвижении по службе, пользовании льгота},tи;
- исполнение требований налогового зatконодательства по вопросlм исчисления и уплаты
налога на доходы физических лиц, взносов во внебюджетные фонды и страховых взносов во
внебюджетные фонды, пенсионного законодательства при формировании и передаче в ПФР
персонифицированных данЕых о каждом получателе доходов, которые учитываются при
начислении взносов на обязательное пенсионное страхование;
- заполнение первичной статистической документации в соответствии с трудовым, налоговым
законодательством и иными федеральными з{конtlI\4и, в том числе об образовании.
- образовательная деятельность по образовательньIм програп,rмам среднего
профессионального образовапия (программам подготовки квалифицированных рабочих,
служащих, программам подготовки специalлистов среднего звена) и (или) по программalм
профессиона,rьного обучения.

3. Правовые основация обреботки персонаJIьных данных

3,1 , Правовым основанием обработки персонrrльных данных явJIяются:
- совокупность правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми

оператор осуществляет обработку персонitльньrх дalнных: Констиryция Российской
Федерации; статьи 8б-90 Трулового кодекса Российской Федерачии, Федермьный закон от
29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации", Федеральный закон
от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональньгх дапньrх";

- Устав КГБПОУ <Алтайский политехпический техникум>;
- Коллективньй договор КГБПОУ кАлтайский политехнический техникум);
- договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данньтх;
- согласие на обработку персональных данньD( (в с.тryчаях, прямо Ее предусмотренных

закоЕодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям оператора);
_локмьными нормативными актами оператора.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категорпи
субъектов персональных дапных

4,1. Содержание и объем обрабатываемых персональньж данньtх соответствуют
зfuIвленным целям обработки. Обрабатываемые персонаJlьные данные не должны быть
избыточными по отношению к зtшвленным цеJuIм их обработки.

4.2, Обработка персонмьных данных допускается в следующих случаrIх:
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- обработка персонаJlьных дtlнньш осуществJUlется с согласия субъокта персональных
данных на обработку его персональных данных;

- обработка персонarльных дIlнньrх необходима для исполненЕя договора, стороной
которого либо выгодоприобретателем или поруtштелем по которому явJIяется субъект
персональных дzlнных, а также дJIя закJIючепия договора по инициативе субъекта
персонаJIьных данньIх или договора, по которому субъекг персонaшьных данных булет
являться выгодоприобретателем или поручителем;

- обработка персонаJIьньн дtlнных необходима для защиты жизни, здоровья или иных
жизненно важных интересов субъекта персон:lльных дalнньD(, если получение согласия
субъекта персонilльных данньIх невозможяо;

- обработка персон:lльньIх данных осуществляется в статистических или иных
исследовательских цеJUIх, за искJIючением целей, указанных в статье 15 Федера.тьпого зtкона
"О персонмьньтх данньrх", при условии обязательного обезличивания персоЕаJIьных дtlпньп;

- осуществляется обработка персональных д{lнных, доступ неогрtшиченного круга лиц
к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее -

персональные дatнные, сделанные общедоступными субъектом персональных данных);
- осуществляется обработка персональtlых данньrх, подJIежащих опубликованию или

обязательЕому раскрытию в соответствии с федеральным з(жоном;
- обработка персональных дztнньIх субъеrга (и его законного представителя)

осуществляется с целью образовательной деятельности (в соответствии с п.2.3 Устава
КГБПОУ кАлтайский политехнический техникум>):

. реаJIизация образовательньrх прогр,lI\{м среднего профессионального
образования - прогр.ш{м подготовки квмифицированньrх рабочих, служащих, програN{м
подготовки специllлистов среднего звена;

о реализация основных прогрrмм профессионального обучения - проФа]\{м
профессионмьной подготовки по профессиям рабочих, должностям сJryжащих, прогрalл.{м

переподготовки рабочих, служащих, прогрчl]\,tм повышения квaцификации рабочих, служащих;
е ре Iизация дополнительных общеобразовательньж программ - дополнительньIх

общеразвивающих прогрt!мм и дополнительЕых предпрофессиональньIх програI\,rм
технической, естественнонаучной, физкультурпо-спортивной, художественной, ryристско-
краеведческой, социаJIьно-ryманитарной направленностей;

. ре€rлизация дополнительIlьIх профессиона.пьньтх прогрalмм - прогрzlI\rм
повышения квалификации, програ},tм профессиональной переподготовки.

- обработка персон:шьных дЕшных субъекта персонulльЕых дtшных (и его законного
представителя) осуществляется по платным дополнительЕым образовательным услугам:

. реtlлизацияосновныхпрогрllN,Iмпрофессиональногообучения;
о реarлизациядополнительньrхпрофессиональньD(програJ\{м;
о реализациядополнительньrхобщеобразовательньrхпрогрaмм;
о реalлизация основных профессионмьных образовательIrых програ rм среднего

профессиона.пьного образования сверх государственного задания.
- обработка персональньж данньй осуществляется по иным видalý{ деятельности

оператора, не явJUlющиеся основными видal}lи деятельности, лишь постольку, поскольку это
служит достижению цели, ради которой оператор создаЕ, и соответствующие укаrаIrной цели,
при условии, что TalKшI деятельность указана в Уставе оператора (в соответствии с л.2.6
Устава).

4.З. К категориям субъектов персонirльньц дalнньIх отЕосятся:
4.3.1. Работники оператора, бывшие работники, кандидаты Еа заtч{ещение вакантных

должностей, а тмже родственники работников.
В данной категории субъеrгов оператором обрабатываются персональные данные в

связи с реализацией трудовых отношений:



- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- гражданство;
- нациоIIаJIьность;
- дата (число, месяц, год) и место рождепия (страна, республика, краЙ, область, раЙон, город,
поселок, деревня, иной населенный пуню);
- адрес места проживания (почтовый индекс, cTp{lнa, республика, край, область, район, город,
поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна,

республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный rryнкт, улица,
дом, корпус, квартира);
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес электронной почты;
- замещаем€Ul должность;
- сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (оргшrов) и занимаемых
должностей, продолжительность работы (службы) в этих организациях (органах));
- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, мосяц, год) и место постановки
на учет, дата (число, месяц, год) вьцачи свидетельства);
- данные документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуаJIьного
(персонифицированного) учета, в том числе в форме электронного документа;
- данные полиса обязательного медицинского стрalхования;
- дalнные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
- данные паспорта, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за
пределами территории Российской Федерачии;
- данЕые трудовой книжки, вкJIадыша в трудовую книжку;
- сведения о воинском учете (серия, номер, дата (число, месяц, год) вьцачи, наименовzlние
ОРГаНа, ВЫДавшего военныЙ билет, военно-учетнаJl специальность, воинское звание, данные о
принятии/снятии на (с) учет(а), о прохождении военной с.тryжбы, о пребывании в запасе, о
медицинском освидетельствовtlпии и прививках);
- сведения об образовании (наименование образовательной организации, дата (число, месяц,
год) окончания, специальность и квалификация, ученzц стецень, звание, реквизиты документа
об образовании и о квалификации);
- сведения о получении дополнительного профессионального образования (дата (число, месяц,
год), место, программа, реквизиты документов, вьц:lнньrх по результатам);
- сведеfiия о владении инострalнными языкtl}tи (ипостранньй язык, уровень владения);
- сведения о судимости (наличие (отсутствие) судимости, дата (число, месяц, год) привлечения
к уголовной ответственности (снятия или пог пения судимости), статья);
- сведения о дееспособности (реквизиты документа, устанавливalющие опеку
(попечительство), основания огрzlничения в дееспособности, реквизиты решения суда);
- сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного,
жилищ}tо-строительного, гаражного кооцеративов, садоводческого, огороднического, дачного
потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюза,
зарегистрированного в установленном порялке), заIIятии предпринимательской
деятельностью;
- сведения, содержащиеся в медициЕском закJIючении установленной формы об отсутствии у
грaDкданина заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее

прохождению (наличие (отсутствие) заболевания, форма заболевания);
- сведения о наградах, иных поощрениях и знаках отличия (название награды, поощрения,
знака отличия, дата (число, месяц, год) присвоения, реквизиты документа о награждении или
поощрении);
- сведения о дисциплинарньtх взысканиях;
- сведеЕия, содержащиеся в материалах служебных проверок;



- сведения о семейном положении (состояние в браке (холост (не замужем), женат (замужем),
повторно женат (зал,rужем), разведен(а), вдовец (вдова), с какого времени в браке, с какого
времени в рtц}воде, количество браков, состав семьи, реквизиты свидетельства о закJIючении
брака);
- сведения о близких родственниках, свойственниках (степень родства, фаruилия, имя,
отчество, дата (число, месяц, год) и место рождения, место и адрес работы (службы), адрес
места жительства, сведения о регистрации по месту жительства или пребывания);
- сведения, содержащиеся в справках о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах
имуществеЕного характера;
- номер расчетного счета субъекта лерсонatльных дtlнньrх;
- информация об оформленных допускм к государствепной тайне;
- фотографии;
- иные сведения, относящиеся к персонtiльным дtlнЕым Субъекта.

4.3.2. Клиенты и контрагенты оператора (физические лица);
В данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные д:lнные,

полученные оператором в связи с зalкJIючением договора, стороной которого является субъект
персонаJIьных данных, и используемые оператором искJIючительно дIя исполнения
указанЕого договора и закJIючения договоров с субъектом персональных данных:
- фамилия, имя, отчество;
- пол:
- гражданство;
- дата (число, месяц, год) и место рождения (страна, республик4 край, область, райоIr, город,
поселок, деревня, иной населенный пункт);
- адрес места проживания (почтовый индекс, стрмq республикц край, область, район, город,
поселок, деревня, иной населенный пункт, улиц4 дом, корпус, квартира);
- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, страна,

республика, край, область, район, город, поселок, деревIIя, иной населенный пункг, улица,
дом, корпус, квартира);
- номера телефонов (домапrний, мобиьный, рабочий), алрес элеIсгронной почты;
- за[,rещаемаJl должность;
- идентификационный номер налогоплательuшка (дата (число, месяц, год) и место постановки
на учет, дата (число, месяц, год) вьцачи свидетельства);
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность документа;
- сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилищного,
жилищIrо-строительного, гаражного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного
потребительских кооперативов, товарищества собственпиков недвижимости и профсоюзц
зарегистрированного в устtшовленном порядке), занятии предпринимательской
деятельностью;
_ номер расчетного счета;
- иные сведения, относящиеся к персонЕlльным данным Субъекга.

4.3.3. Представители/работники кJIиентов и контр(гентов оператора (юридических
лиц),

в данной категории субъектов оператором обрабатываются персональные дмные,
полученные оператором в связи с зalкJIючеЕием договора, стороной которого явJlяется
клиент/контрагент (юридическое лицо), и используемые оператором искJlючительно для
исполнения указанного договора:
- фамилия, имя, отчество;
- пол;
- номера телефонов (домашниЙ, мобильныЙ, рабочиЙ), адрес электронноЙ по.rгы;
_ замещаемЕц должность;
- дtшные паспорта или иного удостоверяющего личность докумеIIта;



- сведения об участии в управлении хозяйствующим субъектом (за исключением жилиццlого,
жилищно-строительного, гарФкного кооперативов, садоводческого, огороднического, дачного
потребительских кооперативов, товарищества собственников недвижимости и профсоюз4
зарегистрированного в установленном порядке), занятии предпринимательской
деятельностью;

- иные сведения, относящиеся к персональным данным Субъекга.
4.3.4. Абиryриент / обучающийся, а в случае недостижения возраста 18 лет и его

законньй представитель или представитель по,доверенности (при наличие доверенности):
- фамилия, имя, отчество;
- дата (число, месяц, год) и место рождения (страпа, республика, край, область, район, город,
поселок, деревня, иной населенный пункт);
- пол;
- гражданство;
- данные паспорта или иного удостоверяющего личность докумеЕта;
- дЕlнные паспорта, удостоверяющего личность граждarнина Российской Федерации за
пределаN{и территории Российской Федерации;
- данные свидетельства о рождении;
- страховой номер индивидуаlrьного лицевого счёта в системе обязательного пенсионного
стр.Iхования России (СНИЛС);
- идентификационный номер налогоплательщика (дата (число, месяц, год) и место пост{lновки
на учет, дата (число, месяц, год) вьцачи свидетельства);
- дalнные полиса обязательного медицинского сц{lхования;
- адрес места прожив rия (почтовый индекс, cтpllнц республика, край, область, район, город,
поселок, деревня, иной населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира);
- сведения о регистрации по месту жительства или пребывания (почтовый индекс, станц
республика, край, область, район, город, поселок, деревня, иной населенный пункг, улица,
дом, корпус, квартира);
- номера телефонов (домашний, мобильный, рабочий), адрес элецронной почты;
- сведения о трудовой деятельности (наименования организаций (оргапов) и занимаемьtх
должностей (в сrryчмх предусмотренньIх зtжонодательствах РФ);
- персонаJ,Iьные данные зtжонного предст:tвителя субъекта и/или представителя по
дов9ренности субъекта персональных данньD( (в сJryчаях предусмотренных
законодательством РФ): Ф.И.О., адрес регистрации и прояо,Iвalния, паспортIrые даЕные,
СНИЛС, ИНН, сведения о тудовой деятельЕости (нмменования организаций (органов) и
занимаемых должностей); контактные телефоны; адрес электроIrной почты; сведения о
cocтzвe семьи, необходимые дJlя предоставления гаршrтий и компенсаций, а также сведения!
дающие право на получение дополнительных социальных гарантий и льгот, устurновленных
действующим законодательством РФ;
- сведенllя о воинском учете (для военнообязанных и лиц, подJIежащих призыву на военную
службу): категория учета, воинское звчlние, состав (профиль), полное значеIrие ВУС, категория
годности к военной службе, наименование военного комиссариата по месту жительства,
состояние воинского учета (в том числе сведения о сtlятии с воинского учета о постаЕовке на
воинский учет), даrные документа воинского учета;
- сведения об образовании (нмменование образовательной оргшrизации, дата (число, месяц,
год) окончания, специальность и квалификация, ученzш степень, звание, реквизиты документа
об образовании и о квалификации);
- сведеЕия о получении дополнительного профессиовального образования (дата (число, месяц,
год), место, прогрllJ\{ма, реквизиты документов, вьцапньIх по результаIiь{);
- дalнные иных документов, которые с учетом специфики обучения и в соответствии с

законодательством Российской Федерации должны быть предъявлены при поступлении на
обучение или в процессе обучения;



- сведения об успеваемости Субъекта;
- данные документов, подтверждzlюлше достижения в учебной и научной деятельности
Субъекта;
- фото Субъекта;
- номер расчетного счета субъекта персонirльньrх дalнньшl
- иные сведения, относящиеся к персонalльным данным субъекта персонllльньж дtlнньrх,

В данной категории субъектов оператором обрабатываrотся персоЕальные данные,
полученные оператором в связи с поступлением к оператору на обучение абитуриента,
ОбУЧаЮщегося, а в случае недостижеЕия возраста 18 лет и его законного представитеJuI или
представителя по доверенности (при нaшичие доверенности) и используемые оператором
исключительяо дJIя достижения целей по обучению обучающегося,

4.4. Обработка специzrльных категорий персонalльньж даfiньD(, касающихся расовой,
национальной принадлежности, политических взгJIядов, религиозньж или философских
убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается:
- в случае, если субъект персонаJIьных д{lнных даJI согласие в письменной форме на обработку
своих персоЕarльных дalнных;
- в соответствии с зiжонодательством о государственной социальпой помощи, трудовым
законодательством, пенсионным законодательством, зaконодательством об
образовании Российской Федерации.

5. Порядок и условпя обработкп персональных данпых
5.1. Оператор осуществляет обработку персональньж данньD( - операции,

СОВершаемые с использованием средств автоматизации или без использовtlния таких средств
с церсонаJlьными данными, вкJIючtlя сбор, запись, систематизацию, накопление, хранепие,
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (предоставление,
лосryп), обезличивание, блокирование, удчшение, уничтожение персонrшьных дarнньrх.

5.2. Обработка персонaшьньrх дllнньD( осуществпяется с соблюдением принципов и
правил, предусмотренных Федеральньшrл законом "О персональных данньп<".

5.3. Обработка персонмьных данньж оператором ограничивается достижением
конкретных, зар rее определенньrх и зaжоIlных целей. Обработке подlrежат только
персональные данные, которые отвечают цеJIям их обработки. Содержание и объем
обрабатываемых персональных данных должны соответствовать змвленным цеJIям
обработки.

5.4. Хранение персовальных данных должно осуществJuIться в форме, позво,rяющей
определить субъекта персонаJIьных дtlнных, не дольше, чем этого требуют цели обработки
персонzшьньж дttнных, если срок храпеЕия персонrrльньD( д:lнньж не устаповлен федеральным
законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поруIштелем по

которому явJIяется субъект персонмьных данньrх. Обрабатьваемые персонalльные данные
подлежат Уничтожению либо обезличивalнию по достижении целей обработки Ели в случае
утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным
законом.

5.5. При осуществлении хранения персонtlльньж данных оператор персон.rльных
данных обязан использовать базы дшrньж, находящиеся на территории Российской
Федерации, в соответствии с ч. 5 ст. 18 Федерального закона "О персональньж данных".

Персона:lьные данные при их обработке, осуществляемой без испоrьзовzшия средств
автоматизации, должны обособляться от иной информации, в частности путем фиксации их
на отдельных материальных носителях персонzlльньtх дtlнньж (далее - материальные
носители), в специальных разделчlх или на поJIях форм (бланков). При фиксачии персонllльных
даЕных на материzrльных носитеJuIх не допускается фиксация на одном материальном
носителе персонаJIьных даrtных, цели обработки которых зtlвoдомо не совместимы. .Щля

обработки разлиIшых категорий персональньD( д:tнЕьIх, осуществJIяемой без использования



Ср9дств автоматизации, для каждой категории персонмьньrх дalннь]х должеЕ использоваться
отдельный материальный носитель.

5.б, Условием прекращения обработки персона.льных данньж может явJIяться

ДОСТИЖеНие целеЙ обработки персональных данItых, истечение срока деЙствия согласия или
отзыв согласия субъекта персональньж дtlнньrх на обработку его персонalльньш даЕньIх, а
также вьuIвление непрalвомерной обработки персонllльньD( данных.

5.7. Оператор вправе поручить обработку персональных данньD( другому лицу на
основании заключаемого с этим JIицом договора, в том числе государственного или
муниципального контакта.

Лицо, осуществлJIющее обработку персональньн данных по поручению оператора,
обязано соблюдать принципы и прarвила обработки персонаIьных данньtх,
предусмотренные Федеральным зzжоном "о персональных данньтх".

Кроме того, оператор вправе передавать персон:lльные данные органаrr,r дознания и
следствия, иным уполномоченным оргilна}r по осIIов{шиям. предусмотренным действующим
законодательством Российской Федерации.

5.8. Оператор и иные лица, получившие доступ к персонarльным данным, обязаны не
РаСКРывать третьим лицаJt{ и не распространять персональные данные без согласия субъекта
персоЕarльных дalнных, если иное не предусмотрено федеральным зaжоном.

Согласие на обработку персональных дalнных, разрешенных субъектом персонatльItьш
ДzlННых д'Iя распространения, оформляется отдельно от иных согласиЙ субъекта персонrrльных
данных на обработку его персонмьных данньIх. Оператор обязан обеспечить субъекту
персональных д{lнных возможность определить перечень персоIlальньrх данных по кахдой
категории персональньIх данных, указанной в согласии на обработку персонtlльЕьIх данных,
разрешенных субъектом пepcoнalJlbнblx данньD( для распространения.

Передача (rаспространение, предоставление, досryп) персоныIьньrх данных,
разрешенных субъектом персональных данньrх для распросlранения, должна быть
прекращена в любое время по требованию субъекта персональньтх даняых. !анное требование
должно вкJIючать в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контllктную информацию
(номер телефона, адрес электронной почты или почтовый адрес) субъекта персонаJIьньrх
данных, а также перечень персональных данньD(, обработка которых подлежит прекращению.
Укщанпые в дtlнном требовании персональные данные моryт обрабатываться только
оператором, которому оно нalправлено.

5.9. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточIlые для обеспечения
выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональньrх
данньrх" и принятыми в соответствии с ним нормативными прilвовыми актlllrrи. Состав и
перечень мер оператор опредеJUIет саJ\,tостоятельно.

5.10. Оператор при обработке персопальных д tньш принимает необходимые
правовые, организационЕые и технические меры или обеспечивает их принятие для защиты
персонalльных дzlнных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения.
иЗменения, блокирования, копировalния, предоставлениJI, распрострllнениJl персо}tальньtх
ддlных, а также от иньD( неправомерных действий в отЕошении персональных данных.

6. Акгуализация, исправJrенше, удаление п упичтоrкение персопаJIьIIых дднпых,
ответы на запросы субьектов пд доступ к персоцальЕым даппым

б.1, Оператор обязан сообщить в порядке, предусмоlренном статьей 14 Федерального
закона |lO персональных данньrх", субъекгу персонalльных данньtх или его представителю
информацию о наличии персонмьньж дalнньж, относящихся к соответствующему субъекry
персонаJIьных данЕьIь а также предоставить возможность ознiжомления с этими
персональными данными при обращении субъекта персональяых данных или его
представителя либо в течение 30 (тридцати) дней с даты получения зrшроса субъекга
персональных д{lнных или его представителя.
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6.2. Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекry персональных данных или
его предстiвитеJIю возможность озн:жомления с персонzшьными данными, относящимися к
этому субъекry персонаJIьных данньтх. В срок, не превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня
цредоставления субъектом персонalльньtх дzшных иJIи его прсдставителем сведепий,
подтверждающих, что персональные данные явJUIются неполными, неточными или
неактуапьными, оператор обязан внести в них необходимые изменения. В срок, не
превышающий 7 (семи) рабочих дней со дня представлеяия субъектом персональньж данных
или его предст:lвителем сведений. подтверждающих, что тaжие персонarльные дtlнные
явJIяются незiжонно поlryчеЕными или не явJIяются необходимьшr,rи для з,UIвлеш{ой цели
обработки, оператор обязал уничтожить такие персонмьные данные. Оператор обязан
уведомить субъекта персональных дilнньж или его представитеJIя о BHeceHHbt ( изменениях и
предпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц, которым
персонмьные данные этого субъекта были передапы.

6.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данньIх оператор на
основании сведений, представленных субъектом персональньD( дЕlнных или его
представителем либо уполномочеItным оргarном по заuцте прав субъеюов персональньD(
данных, или иньrх необходимьrх документов обязан уточнить персональные данные либо
обеспечить их уточнение (если обработка персонalльных данных осуществляется другим
лицом, действующим по поручению оператора) в течение 7 (семи) рабочих дней со дня
представления таких сведений и снять блокирование персонtшьньIх данных.

6.4. Оператор обязан прекратить обработку персональных дlulltьD( или обеспечить
прекращение обработки персональных данных лицом, действующим по поручению
оператора:

- в случае вьuIвления неправомерной обработки персонмьных дilпных,
осуществляемой оператором или лицом, действуюпшм по поручению оператора" в срок, не
превышающий З (трех) рабочих дней с даты этого выявлеIlия;

- в случае отзыва субъектом персопaшьных дalнньIх согласия на обработку его
персонаJIьных данных;

- в случае достижения цели обработки персонilльных данньIх и уничтожить
персонlшьные данные или обеспечить их уничтожение в срок, не превышающий 30 (трилчати)
дней с даты достижениjr цели обработки персонarльных данЕьIх. Федеральные закоЕы могут
предУсматривать специальные сроки хрtlнения персональных данньтх субъекта персональных
данных, в TalKoM случае документы хрtlнятся оператором в соответствии со сроками
установленными действующим законодательством для каждой категории персонtlльных
данных и в случае предусмотренном законодательством оператор передаёт персональные
данньiе в Архивный фонд Российской Федерации.

6.5. В случае установленЕя факта неправомерной или случайной передачи
(предоставления, распространения, досryпа) персонllльньIх данньж, повлекшей нарушепие
прав субъектов персонaшьных дatнных, оператор обязан с момента выявления тttкого
иЕцидента оператором, уполномоченным органом по защите прав субъектов персонllльных
данных или иным заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав
субъектов персональньD( дtшIlых :

- в течение 24 (двадцати четырех) часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых
причинtD(, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом
вреде, нtшесенном праваlr.t субъеrгов персонllJIьньD( дalнньIх, о приЕять,D( MeprD( по устранению
последствий соответствующего инцидент4 а также предостalвить сведения о лице,

уполномоченЕом оператором на взаимодействие с уполномоченпым органом по защите прав
субъектов персонапьньж данньfх, по вопросltJt{, связанным с выявленным инцидеЕтом;

- в течеЕие 72 (семидесяти двух) часов о результатах внутеЕнего расследования
выявленного инцидента, а также предостalвить сведения о лицах, действия которых стали
причиной выявленного инцидента (при на.ltичии).
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6.б. В случае обращения субъекта персональных д:шlЕыr( к оператору с .гребованием о
прекращении обработки персоItальньD( данньD( оператор в срок, Ее превышающий 10 (лесяти)

рабочих дней с даты получения им соответствующего требования, обязан прекратить их
обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если такм обработка
ОСУществJuIется лицом, осуществJulющим обработку персонalльных данных), за искJIючением
сJryчаев, преДУсмотренных Законом о персоЕальных дtuIньIх.

Указанный срок мохет быть продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих дней в сJryчае
направления оператором в адрес субъеIсга персональньrх данных мотивировtшного
уведомления с указанием причин продлениJI срока предоставления запраrrиваемой
информации.

6.7. После истечения срока нормативного хранения документов содержащих
персонalльные даЕные субъекта или при наступлении иных законньIх оснований документы,
содержащие персональЕые данные субъект4 подлежат уничтожению оператором.

6.8. Оператор л,lя целей, указ.rнньгх в п.6.7 создает экспертную комиссию и проводит
экспертизу ценности документов, содержащих персональные дшrяые субъекта.

6.9. По результатаJ\,r экспертизы документы, содержащие персонаJIьные данные
субъекта и подлежащие уничтожению, .тпобым из нижеперечисленных способов, с
обязательным составлением акта:

- на бумажном носителе - уничтожtlются путем р }резания, сжигalния, механического
уничтожения, измельчения в шредере и т.д.

- в электронном виде - стир{lются с информационньrх носителей либо физически
уничтожttются сil]\.tи носители, на которых хранится информация.

- иными способами не запрещенными действующим законодательством
6.10. Акты об уничтожении персонtlльных данных субъекта хранятся 3 (три) года.
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